Параметры страницы: верхнее- 2 см;
			             нижнее- 2 см;
			             левое – 3 см;
			             правое -  1.5 см. 

Шрифт используется размером - 12 для основного текста, а для приложений, примечаний, таблиц, сносок и примеров — на 1 пт меньше – 11.
При оформлении документа допускается использовать перенос в словах, кроме заголовков.
Межстрочный интервал – 1 пт.
Абзацы в тексте начинают отступом, равным 1,25 см используемой гарнитуры шрифта. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту документа.
Материал, дополняющий текст документа, допускается оформлять в виде приложений. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ и т. д. Элемент «Приложение» оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах или выпускают в виде самостоятельного документа. В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. Каждый элемент «Приложение» следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения. Элемент «Приложение» должен иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. Элемент «Приложение» обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А. за исключением букв Ё, 3. Й. О. Ч. Ь. Ы, Ъ. Допускается обозначение буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О. В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Если в документе одно приложение, оно обозначается «Приложение А». Элемент «Приложение», как правило, выполняют на листах формата А4. Допускается оформлять приложения на листах формата АЗ. А4*3, А4«4. А2 и А1 по ГОСТ 2.301. Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения, например: А.1, Б.4.1.2. Элементы «Приложение» должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Все приложения должны быть перечислены в содержании документа (при наличии) с указанием их обозначений и заголовков. 
Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав документа, должна быть сквозная

Деление документа на части
Текст документа при необходимости разделяют на разделы и подразделы.
Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа (части, книги), обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.
Если документ не имеет подразделов, то нумерация пунктов в нем должна быть в пределах каждого раздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела и пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится:
Пример
1 Типы и основные размеры
Нумерация пунктов первого раздела документа
1.1
1.2
1.3
2 Технические требования
Нумерация пунктов второго раздела документа
2.1
2.2
2.3

Если документ имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками:
Пример
3 Методы испытаний
3.1 Аппараты, материалы и реактивы
 Нумерация пунктов первого подраздела третьего раздела документа
3.1.1 1
3.1.2 
3.1.3 
3.2 Подготовка к испытанию
Нумерация пункт ов второго подраздела третьего раздела документа
3.2.1 1
3.2.2  
3.2.3 
Если раздел или подраздел состоит из одного пункта, он также нумеруется.
Если текст документа подразделяется только на пункты, они нумеруются поряд-ковыми номерами в пределах документа.
Пункты, при необходимости, могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т. д.
Все пункты и подпункты записывают с абзацного отступа.

Заголовки
 Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Заголовки следует  печатать с прописной буквы без точки в конце, полужирным шрифтом, не подчеркивая. Заголовки разделов выделяют увеличенным размером шрифта. Допускается выделять заголовки подразделов увеличенным размером шрифта. В этом случае размер шрифта заголовка подраздела должен быть меньше, чем шрифт заголовка раздела. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовком раздела (подраздела) и предыдущим или последующим текстом, а также между заголовками раздела и подраздела должно быть равно не менее чем двум высотам шрифта, которым набран основной текст стандарта.
Расстояние между строками заголовков подразделов и пунктов принимают таким же, как в тексте. Каждый раздел ТД рекомендуется начинать с нового листа (страницы).
Перечисления
Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перечисления записывают с абзацного отступа. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву русского или латинского алфавита, после которой ставится скобка. Требования к используемым буквам аналогично. При необходимости дальнейшей детализации перечислений используют арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись приводят с абзацного отступа, как показано в примере. Символы, применяемые для обозначения позиции третьего и последующих уровней детализации, устанавливает разработчик. Ссылки на третий и последующие уровни детализации не рекомендуются.
Текст перечисления начинают со строчной буквы.
Пример:
I nnnnnnn:
а) текст текст текст;
б) ____________________;
     1) _____________________;
     2) ____________________;
в) ____________________;
   −   ____________________;
   −   ____________________.
Всю группу перечисления завершают точкой.
Применение перечислений по типу нумерации разделов, «1.1, 1.3 и т.д.» не допускается.

Таблицы
[bookmark: _GoBack]Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Наименование таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Наименование следует помещать над таблицей. При переносе части таблицы на ту же или другие страницы наименование помещают только над первой частью таблицы.
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией или нумерацией по разделам: раздел 1, таблица 1.1 и т.д.
Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена «Таблица 1» или «Таблица В.1», если она приведена в приложении В. Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте документа, при ссылке следует писать слово «таблица» с указанием ее номера.
 Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф — со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе.
Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.
Головка таблицы должна быть отделена двойной линией от остальной части таблицы.
Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости, в приложении к документу.
Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны страницы документа.
Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом, при этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номером граф и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.
Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы. 
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерации показателей, параметров или других данных порядковые номера следует указывать в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием.

Графический материал 
Любой графический материал (чертеж, схему, диаграмму, рисунок и т. п.) помещают в текст документа для его пояснения. Графический материал может быть расположен как по тексту документа (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце его. Графический материал, за исключением графического материала приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией (или с учетом нумерации раздела), приводя эти номера после слова «Рисунок». Если рисунок один, то его обозначают «Рисунок 1». Графический материал каждого приложения нумеруют арабскими цифрами отдельной нумерацией. добавляя перед каждым номером обозначение данного приложения и разделяя их точкой. 
Пример — Рисунок А.З. 
Допускается не нумеровать небольшие рисунки, размещенные непосредственно в тексте и на которые в дальнейшем нет ссылок. Допускается нумеровать графический материал в пределах раздела. В этом случае номер графического материала состоит из номера раздела и порядкового номера графического материала, разделенных точкой. 
Пример — Рисунок 1.1. 
При ссылках на графический материал следует писать «...в соответствии с рисунком 2» при сквозной нумерации и «…в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела. 
Графический материал, при необходимости, может иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и его наименование, отделенное тире, помещают после пояснительных данных:
 Пример — Рисунок 1 — Детали прибора. 

Формулы 
В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него. 
Пример 
Плотность каждого образца р, кг/м3, вычисляют по формуле
	,                                                                    
	(1)


где m — масса образца,кг;
      V — объем образца, м3. 
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой. Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак «*». Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают (1). Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Пример —... приведен в формуле (1). Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения. например формула (В.1). Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой, например (3.1). Порядок изложения в документах математических уравнений такой же, как и формул.






















ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ


1 ЗАГОЛОВОК РАЗДЕЛА (заглавными!)
- пробел -
Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст [1], в соответствии с рисунком 1.
- пробел -
- РИСУНОК –
Рисунок 1 – Название рисунка (точка в конце не ставится!)
- пробел -
1.1 Заголовок подраздела (прописными!)
Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст [2].
1) перечисление
· перечисление;
· перечисление;
2) перечисление
а) перечисление;
б) перечисление.
Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст[footnoteRef:1] текст текст текст текст текст текст в соответствии с таблицей 1.1.1 и таблицей 1.1.2. [1:  Текст сноски] 

- пробел -
Таблица 1.1.1 – Заголовок таблицы (точка в конце не ставится!)
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца

	
	
	
	
	


- разрыв страницы -
Продолжение таблицы 1.1.1 (точка в конце не ставится!)
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца

	
	
	
	
	


- пробел -
Таблица 1.1.2 – Заголовок таблицы (точка в конце не ставится!)
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца
	Заголовок столбца

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


- разрыв страницы -
Продолжение таблицы 1.1.2 (точка в конце не ставится!)
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



1.2 Заголовок подраздела (прописными!)

Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст по формуле 1.2.1
- пробел -
	, (после формулы ставим запятую!)                                                                    
	(1.2.1)


где х — текст текст;
      y – текст текст.

Список литературы

1. Библиографическое наименование по ГОСТ для источника 1.
2. Библиографическое наименование по ГОСТ для источника 2.
3. ….

- с новой страницы - 
ПРИЛОЖЕНИЕ А
- пробел -
ЗАГОЛОВОК ПРИЛОЖЕНИЯ

Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст[footnoteRef:2] текст текст текст текст текст текст в соответствии с таблицей А.1. [2:  Текст сноски] 

- пробел -
Таблица А.1 – Заголовок таблицы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- пробел -
Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст по формуле А.1.
- пробел -
	                                                                    
	(А.1)


где х — текст текст;
      y – текст текст.


- с новой страницы - 
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Заголовок приложения
- пробел -
Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст[footnoteRef:3] текст текст текст текст текст текст в соответствии с таблицей Б.1. [3:  Текст сноски] 

- пробел -
Таблица Б.1 – Заголовок таблицы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- пробел -
Текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст по формуле Б.1.
- пробел -
	                                                                    
	(Б.1)


где х — текст текст;
      y – текст текст.

